
有明工業高等専門学校非常勤職員公募【地域共同テクノセンター（起業家工房）】 

（書類提出〆切 令和５年１０月３１日） 

 

１．雇用条件 

①募集人員 １名 

②採用期間 令和５年１２月１日～令和６年３月３１日【更新の可能性：無し】 

③勤務場所 有明工業高等専門学校 

④勤務時間 月・火・水・木・金（週５日） ＜週３０時間＞ 

９：１５～１６：００（６時間） 

（休憩：１２：１５～１３：００） 

       ※始業・終業時間は応相談 

⑤給与   ＠１，１８８円／時間  通勤手当支給 

 ⑥社会保険 健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険 

⑦職務内容 高専スタートアップ教育環境整備事業事務補助 

主として以下の業務を行う。 

・所属する教員・学生の事務的なサポート 

・会議資料・及び報告書作成補助 

・当該事業における物品購入手続き及び予算管理 

・スケジュール管理、電話対応及び書類整理 

・その他、所属部署の長から業務命令があったもの 

 ⑧資格等  学歴：不問 

       必要な経験等：パソコン操作（ワード、エクセル）ができる方  

  ⑨応募方法 応募についてはハローワークを通じて行ってください。 

       応募方法については以下の HPを参照してください。  
＜掲載先 ハローワーク インターネットサービス＞ 

 https://www.hellowork.mhlw.go.jp/index.html  
 求人番号 40030-09089531 
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